T.C.
ZONGULDAK BELEDIYESI
KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU
KULTUR VE SANAT BUROSU YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1- Bu Yonerge, Zonguldak Merkez ilge bagta olmak iizere; vatandaslarimizin, kiiltiir
ve sanat branglarinda egitim ve 6gretim almas:: kiiltiir ve sanat degerlerimizi yasatmalan ve
nesilden nesile aktarilmasim saglamalari amactyla yiiriitiilecek ¢ahgmalar ile ilgili usul ve
esaslar belirler.

Kapsam

Madde 2- Bu Yénerge, Zonguldak Belediyesi Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirligiine bagl
Kiiltiir ve Sanat Merkezi Biirosu'nun gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemektedir.

Dayanak

Madde 3- Bu Yénerge, 03/07/2005 tarih ve 5393 sayilh Belediye Kanunu'nun 14 iincii
maddesinin (b) bendine, 38 inci maddesinin (n) bendine ve 77 nci maddeye gore ve diger
ilgili yonetmeliklere gore hazirlanmustir.

Tanmmlar
Madde 4- Bu Yonergede gegen;

Belediye: Zonguldak Belediyesini,

Baskan: Zonguldak Belediye Baskanini,
Bagkan Yardimeisi:  Sorumlu Bagkan Yardimeisini,

Miidiir: Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiiriinii,

Biiro Sorumlusu: Kiiltiir ve Sanat Biirosu Sorumlusunu,
Personel: Kiiltiir ve Sanat Biirosundaki Personeli,

Donemsel Caliganlar: Milli Egitim Miidiirliigiine bagl Fatih Halk Egitim Merkezi ve Aksam
Sanat Okulu Egitmenleri, Universitede gorev vapan Akademisyenler ve
Ogretim Gérevlileri ve alaninda uzman taminmus kisileri ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Madde 5- Kiiltiir ve Sanat Biirosunun Gorevleri:

1) Zonguldak Merkez Ilge basta olmak iizere, vatandaglarimiz i¢in; Miizik
(piyano, vurmali galgilar, yayh galgilar, nefesli calgilar, miizik gruplan, telli
calgilar, san); Sahne Sanatlar (tiyatro); Giizel Sanatlar (resim, moda tasarim
ve tekstil, ebru-hat-minyatiir, cam vitray, seramik, maket tasarimi1); ve Diger
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Faaliyet Alanlarinda (Calgi Yapim, Yazarlik. E-spor. Yazilim, Youtuberlik)
egitim-6gretim yapmak ve kurs diizenlemek,

2) Halka yénelik bilimsel, kiltiirel ve sosyal konular iceren, soylesi, panel,
konferans ve seminerler tertiplemek ve takip etmek,

3) Belediye biinyesinde miizik gruplarn kurmak calismalarimi takip etmek,
konserler tertiplemek,

4) Kiiltiir etkinlikleri ile ilgili afig, brosiir, pankart gibi tamtim materyallerinin;
hazirlanmasi, uygun mecralarda asilmas: veya dagitimini saglamak,

5) Etkinliklerle ilgili “Katilimei Memnuniyeti” hususunda g¢alisma yaparak
katihmeilarin beklentilerine yonelik plan ve programlar saglamak,

6) Okullarda yeni neslin bilgi ve kiiltiirel birikimini artirmak hususunda dgrenci
yazar bulugmasi planlamasini saglamak,

7) Ramazan etkinlikleri, yayla senlikleri, kiiltiirler bulusmasi, yarisma ve konser
programlart planlamak ve koordinesini saglamak,

8) Egitim seminerleri diizenlemek.

9) Bolgesel ve genel sergi ¢alismasi plan-programi yapmak ve uygulamak,

10) Akademik egitim i¢in 6n hazirlik kurslari agmak,

IT)Her tiirli sanatsal ¢aligmanin sokaga inmesini ve halk ile bulugsmasini
saglamak,

12) Yerel sanatgilarimizin eserlerini ve galismalarini desteklemek.

13) Cagin ihtiyaglarina binaen sosyal medya ve video platformlan i¢in video kay1t
ve yayinlama ig ve islemlerini yiiriitmek,

14)Milli ve manevi bilinci artirmak igin projeler gelistirmek ve bu konuda
taninmig kisiler ile video kayitlari olusturmak,

15) Ogrencilerimizin, sanatlarim icra edebilecekleri sokak sahnelerini sehrimize
kazandirmak igin diger miidiirliikler ile i birligi yapmak,

16) "Liseler Arasi Miizik Yarismasi" ve “Liseler Arasi Bilgi Yarigmasi™ tertip
etmek,

17) Genglerimizin  festivallerde  sahne  almasimi saglamak ve  bunu
geleneksellestirmek,

18) "Kisa Film Festivali" diizenlemek ve bunu geleneksellestirmek,

19) "Uluslararas: Karaelmas Kiiltiir ve Sanat Festivali" ile ilgili i ve iglemler igin
gerekli ¢alismalan diger miidiirliikler ile birlikte koordine igerisinde yiiriitmek.

UCUNCU BOLUM
Girev, Yetki ve Sorumluluklar

Madde 6- Kiiltiir ve Sanat Biiro Sorumlusu Gorev, Yetki ve Sorumluluklar::
a) Midiirlik biinyesinde yapilan gérev dagilimimna gore, miidiirti tarafindan kendisine
verilen gérevleri mevzuata uygun olarak yiiriitmek ve miidiiriine bilgi vermek,

b) Biirosu biinyesindeki personelin diizenli ve verimli ¢aligmasini saglamak amaci ile
gorev dagilimi yapmak ve miidiiriiniin onayina sunmak.
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Biiro ¢alisanlarinin 6zliik isleri ile ilgili (izin, hastalik, fazla ¢alisma vb.) islerini takip
etmek ve miidiiriiniin bilgi ve onayina sunmak,

Biirosunda yapilan iglemlerin koordineli bir gekilde yiiriitiilmesini saglamak,
Miidiirliik faaliyet raporunun hazirlanmasinda, gerekli hazirlik ¢ahismalarini yaparak
miidiiriine teslim etmek,

Biirosuna bagl makine, cihaz, arag, gere¢ ve demirbas esyamin kayitlarim kontrol
etmek; bakimli ve galigir bir sekilde bulundurulmasini saglamak igin gerekli tedbirleri
almak,

Biitiin kurslarin ¢aligma programlarini incelemek ve uygunlugunu denetlemek,
Mesleki ve beceri kurslari ile ilgili talepleri takip etmek, ihtiyaglarin giderilmesi
hususunda gerekli kurs ¢alismalarini baslatmak,

Kurs merkezlerinin ihtiyaglarim takip etmek ve noksanliklarin giderilmesini saglamak,
Biiro i¢i toplantilar diizenlemek,

Zonguldak Belediyesi Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii tarafindan belirlenen vizyona
uygun ¢ahsmalar yiiriitmek,

Kurslari; 6-9, 10-13, 14-18, 19-25 ve 25+ yag gruplarina gére simflandirmak,

m) Kursu tamamlayan kursiyerlere diploma, sertifika veya benzeri belgeler vermek,

n)
0)
p)

q)

r)
s)

Kurslar niteliklerine gore iicretlendirmek,

Kursiyerlerle dsnemlik sozlesmeler yapmak ve 6demeleri aylik olarak tahsil etmek,
Kursiyerler tarafindan Zonguldak Belediyesi tahakkuk servisine elden yatirilan
makbuzlar teslim almak ve dosyalamak,

Gorev alanina giren ve miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yapmakla gorevli ve
yetkilidir.

E-spor faaliyetini 14-18 ve 19+ yas gruplarinda yiiriitmek,

Milli Egitim Mudirlagii ile is birligi protokolii gelistirilip, okullarin yetenekli
Ogrencilerine ders saatleri iginde egitim vermek.

Madde 7- Temizlik Girevlisi Personelinin Girev ve Sorumluluklar:

a)

b)

c)
d)
€)

Gorev alani: Maket tasarim atélyesi, ebru-hat-minyatiir atlyesi, cam vitray atélyesi,
yazarhk atSlyesi, moda tasarnim ve tekstil atdlyesi, resim atdlyesi, seramik atolyesi,
calgi yapim atolyesi, yayli-nefesli ¢algilar hazirlik sinifi, san simfi, piyano simfi, telli
sazlar hazirlik sinifi, miizik gruplari odasi ve ses kayit odasi, kiiltiir ve sanat birimi
yOnetim odasi, birinci kat tiyatro salonu, birinci kat tiyatro depo odasi, birinci kat
tiyatro soyunma odasi, birinci kat depo, 151k odasi, sanat yénetmeni odasi, ikinci kat
hol, merdiven ve lavabolar,

Belirtilen alanlarin giinliik temizligini yapmak ve lavabolar her ders arasindan sonra
kontrol etmek,

Kullamlan malzemeleri, is bitiminde diizgiin ve temiz olarak depoya kaldirmak,
Kendisine teslim edilen anahtarlarin sorumlulugunu tasimak;

Ders dnceleri ve sonralar atélye ve siniflarin temizligini yapmak,
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f) Kendisine teslim edilen ara¢ ve gereglerin muhafazasina 6zen gostermek; bu arag
gereglerin bozulmamasina, kaybolmamasina ve hususi maksatlarla kullanilmamasina
dikkat etmek,

g) Gorev alamni, mesai bitimi 6ncesinde de yine paspas yapmis ve ¢opleri bosaltilmis
olarak birakmak,

h) Mesai saatleri dahilinde, biiro sorumlusunca gerekli goriilen gorevleri yerine getirmek,

i) Diizenlenen egitimlere ve toplantilara katilmak,

i) Copleri kontrol etmek, dolu ¢op kutularim bosaltmak ve ¢Op kutularina yeni ¢op
posetleri takmak,

k) Gorevli kartim boynunda veya yakasinda goriiniir bir sekilde bulundurmak ve kurum
tarafindan kendisine verilen dnliigii giymek, eldivenleri kullanmak.

) Ihtiyaci oldugu malzemeyi istek makbuzu ile ambardan sorumlu memurdan talep
etmek,

m) Ariza durumlarim biiro sorumlusuna yazih bildirmek,

n) Biiro sorumlusu ve miidiirii tarafindan kendisine verilen diger isleri de zamaninda ve
eksiksiz yapmakla gorevlidir.

Madde 8- Dinemsel Cahisanlarin Girev ve Sorumluluklar::

a) Milli Egitim Midiirliigii, Universite ve BAKKA ile protokol yaparak, yapilan ig birligi
protokolil gergevesinde gerekli i tanimlar kisilere yapilacaktir.

DORDUNCU BOLUM
Biliimler ve Gérevleri

Béliimler
Madde 9- Kiiltiir ve Sanat Biirosu Biliimler:
1. Miizik Béliimii

a) Piyano
b) Vurmal Calgilar
¢) Yayh Calgilar

d) Nefesli Calgilar
e) Telli Calgilar
f) Miizik Gruplar
g) San

2. Sahne Sanatlar1 Boliimii
a) Tiyatro

3. Giizel Sanatlar Boliimii

a) Ebru-Hat-Minyatiir
b) Cam Vitray
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¢) Seramik

d) Resim

e) Moda ve Tekstil Tasarimi
f) Maket Tasarim

4. Diger Faaliyet Alanlan

Girevler

a) Calgi Yapim
b) Yazarhk
¢) Yazilim
d) Youtuberlk
e) E-spor

Madde 10- Kiiltiir ve Sanat Biirosundaki Boliimlerin Gorevleri:

L

II.

Miizik Boliimiiniin Gérevleri:

a) Vatandaslar igin; piyano, vurmal galgilar, yayh galgilar, nefesli calgilar,

telli galgilar, miizik gruplari ve gan boliimlerinde egitim ve Ogretim yapmak,

b) Ogrencilerin, belirlenen yag gruplarina gore; uygun ders planlan

diizenlemek,

¢) Ustiin yetenekli oldugu tespit edilen 6grencilerimize bireysel egitim

vermek,

d) Zonguldak Belediyesi biinyesinde miizik gruplari kurmak, caligmalarim

takip etmek, konserler tertiplemek,

¢) Zonguldak Belediyesi Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii Kiiltiir ve Sanat

Biirosu tarafindan Zonguldak Merkez ilgedeki okullarda organize edilecek olan

"yetenek tarama" faaliyetlerinde bulunmak,

f) Kurs egitmenleri tarafindan hazrlanan ¢alisma programimi  Biiro

Sorumlusuna sunmak;

g) Gerekli malzemeyi yazili olarak Kiiltiir ve Sanat Biirosu Sorumlusu'ndan
talep etmek,

h) Miizik bolimiindeki simflarda ve atdlyelerde bulunan malzemelerin,
kursiyerler tarafindan tertipli ve diizgiin kullamldigina dikkat etmek. dzen
gostermek,

i)  Biiro Sorumlusu tarafindan kendisine verilen diger gérevleri de yapmak.

Sahne Sanatlari Béliimiiniin Gorevleri:

a) Tiyatro egitimi vermek; tiyatro oyunlar oynamak, skegler yazmak ve
oynamak,

b) Bélge insanin sosyal ve kiiltiirel yonden zenginligini artirmak iizere gocuk
ve yetigkin tiyatrolar planlamak ve takip etmek,

¢) Belediye $ehir Tiyatrosu faaliyetlerine katkida bulunmak.
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d)
€)

g

h)

i)

k)

)
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Sehrimize ait hikayeleri yazmak ve oynamak igin ¢alisma gruplart kurmak,
Geleneksel Tiirk sahne sanatlarimin yasatilmasi ve gelistirilmesi igin
projeler iiretmek, oyunlar sergilemek,

Cocuk, geng ve yetigkin tiyatro kurslan agmak; oyunlar sergilemek,
Sergilenmesi diigiiniilen eserlerin igerigiyle ilgili Kiiltiir ve Sanat Biirosu
Sorumlusuna bilgi vermek ve onay almak,

Yeni oyunculari Tiirk Tiyatrosuna kazandirmak igin yapilan ¢alismalara
katki saglamak,

Diinya Tiyatro Giinii’niin iginde bulundugu hafta boyunca etkinlikler
planlamak; kortej yiirilytisiinde hazir bulunmak,

Gerekli malzemeyi yazil olarak Kiiltiir ve Sanat Biirosu Sorumlusu'ndan
talep etmek,

Sahne Sanatlan bsliimiimiizde kullamlacak olan malzemelerin, kursiyerler
ve oyuncular tarafindan tertipli ve diizgiin kullanildigina dikkat etmek,
O0zen gostermek,

Biiro Sorumlusu tarafindan kendisine verilen diger gérevleri de yapmak.

I1.Giizel Sanatlar Béliimiiniin Girevleri:

IV.

a)

b)

¢)

d)
€)

g)

h)

Gorsel zekasi yiiksek olan, 6grendigi bilgileri topluma da yansitabilen
bireyler yetigtirmek ve sanat hayatina katilimini saglamak igin ¢alismalar
yapmak,

Geleneksel olandan, bugiine ve gelecege yonelik ihtiyaglara cevap
verebilecek tasarimlarin olugmasim saglamak,

Kapsamina giren sanat dallarinda sergiler diizenlemek, bu sergilerin
igerigini belirleyerek yillik takvimini olusturmak ve halkin hizmetine
sunmak,

Cocuk ve genglerin yaraticiliklarini gelistirmek, yeteneklerini kesfetmek,
Gerekli malzemeyi yazih olarak Kiiltiir ve Sanat Biirosu Sorumlusu'ndan
talep etmek,

Kentin tasarim ve gorsel kiiltiiriine deger katacak sanat yapilan ve kent
mobilyalar konusunda aragtirmada bulunmak, bu konu ile ilgili projeler
tiretmek ve Kiiltiir ve Sanat Biirosu Sorumlusuna sunmak,

Giizel Sanatlar Boliimiindeki simflarda  ve atélyelerde  bulunan
malzemelerin, kursiyerler tarafindan tertipli ve diizgiin kullanildigina
dikkat etmek, 6zen gostermek,

Biiro Sorumlusu tarafindan kendisine verilen diger gérevleri de yapmak.

Diger Faaliyet Alanlarimin Gérevleri:

a)

b)

Calgt Yapim Atdlyesi kursiyerlerine; baglama, keman, gitar gibi
enstriimanlarin yapimim 6gretmek,

Calgt Yapim Atblyesinde bulunan malzemelerin, kursiyerler tarafindan
tertipli ve diizgiin kullamldigina dikkat etmek. 6zen gostermek.,
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g)

h)

s)

t)
i)

u)
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Galgr Yapim Atélyesi igin gerekli malzemeyi yazil olarak Kiiltiir ve Sanat
Biirosu Sorumlusu'ndan talep etmek,

Calgi Yapim kursiyerlerimizin ¢alismalan esnasinda kullandiklar aletleri,
dogru gekilde kullanmalarim tesvik etme; olasi kaza ve yaralanmalarin
Oniine gececek gekilde tertip almak,

Yapilan galgilarin, Miidiirliik biinyesinde diizenlenecek sergilere hazir hale
getirilmesini saglamak,

Yazarlik Atélyesi dgrencilerinin, akici ve merak uyandiran bir anlatim
iginde, ilging ve derin karakterler olusturulmasini saglamak,

Yazarlik Atélyesi olarak, dil becerileri ve yetkinligini artiracak bir sistem
icinde galismalar yiiriitmek.

Yazarlik Atblyesi olarak, dgrencilere inandirici ve gergek hayata yakin
diyalog ve yazim teknikleri kazandirmak.

Yazihm Atolyesi olarak, Android ve iOS tabanl telefon uygulamalan
tretmek ve retilen iiriinlerin 'ZBKM' adiyla PlayStore ve AppStore'da
dagitimimin yapilmasini saglamak,

Yazilm Atélyesi olarak, diger birimlerle koordineli bir bi¢imde ¢ahsgarak,
iiretilen diriinlerin tamtimini yapmak,

Yazihm Atolyesi olarak, 6grencilere algoritmik diigtince becerisi
kazandirmak,

Giindelik hayatta karsilagilan problemleri, yazilmsal olarak ¢ozebilmeyi
Ogretmek,

Dogru bilgisayar ve internet kullanimim dgretmek,

Geligmekte olan sporlar federasyonuna bagh olarak iilkemizde faaliyet
gosteren E-spor ¢alismalarin ilimizde tanitmak ve yayginlastirmak,
Gengleri kot ahgkanliklardan uzaklagtirmak {izere E-sporun genis
kitlelere ulagtirmak,

Zonguldak Belediye Spor kuliibiine E-sporcu se¢imi yapmak,

Youtuberhk Atélyesi olarak, toplumda merak edilen konulara yonelik
kaliteli igerik iiretilmesine olanak saglamak,

Youtuberlik Atélyesi olarak, Miidiirliik biinyesinde faaliyet gosteren
tiyatro gruplarinin ve yazarhik atélyesinin yazdig eserlerin sosyal medyada
yaymlanmasim saglamak,

Kiiltiir ve Sosyal Igler Midiirliigii'niin sosyal medya hesaplarinin ve
Gzellikle Youtube kanalimn igerik olarak siirekli giincel tutulmasin
saglamak,

Youtuberlik Atélyesi olarak sokak réportajlan yapmak,

'Diger Faaliyetler Alanlarinda' kullanilan arag-gereglerin tertipli ve diizgiin
kullanildigina dikkat etmek, dzen gostermek,

Biiro Sorumlusu tarafindan kendilerine verilen diger gorevleri de yapmak.
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BESINCi BOLUM
Kiiltiir ve Sanat Merkezi'nden Faydalanma

Madde 11- Kiiltiir ve Sanat Merkezi’nden Faydalanma

a.

Kiiltiir ve Sanat Merkezinden tiim vatandaslarimizin istifade etmesi hedeflenmistir.
Merkezin, vatandaglarimizin ilgi istek ve arzularina gore Onceliklerini belirlemesi
esastir. Merkezde ¢aligan tiim personel bu biling ile hizmet verecektir.

b. Kiiltiir ve Sanat Merkezi, 08:00 - 23:00 saatleri arasinda hizmet verecektir.

Kurslar  niteliklerine  gore  iicretlendirilecek  olup, faydalanmak isteyen
vatandaslarimizin Zonguldak Belediyesi tahakkuk servisine ticretlerini elden yatirmasi
ve aldigt makbuzu Kiiltir ve Sanat Biiro Sorumlusuna elden teslim etmesi
gerekmektedir.

Denetim ve Kontrol

Madde 12-

a.

Biiro Sorumlusu giin igerisinde ¢alisanlarin iglerini layikiyla yapip yapmadigim
denetlemekle gorevlidir. Gorevini aksatanlart  sorumlu  bulundugu miidiiriine
bildirmekle gorevlidir.

Kiiltir ve Sosyal Isler Miidiirii diledigi anda denetleme gergeklestirme gorev ve
yetkisine sahip olup sorumluluklarini aksatanlar hakkinda gerekli iglemleri baglatma
vetkisine haizdir.

Miidiirliigtimiiziin bagh bulundugu Belediye Bagkan yardimecisi denetleme yapma
yetkisine sahiptir.

Takip ve Giincelleme

Madde 13-
Bu yonergenin uygulamalan ve gozetiminden Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii sorumludur.

Yonergede olabilecek giincelleme ihtiyaglar Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiince ytriitiiliir.

Yiiriirliik

Madde 14-
is bu yonerge Belediye Bagkanimin onayladig: tarihten itibaren "www.zonguldak.bel.tr"

internet sitesinde yayinlamasina miiteakip ytiriirliige girer.
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